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1. Altalanos kévetelmények

A szakdolgozatelkészitésével a hallgat6 bizonyitja, hogy képes a tanulméanyai soran
megismert tananyag alapjan relevans, a meghirdetett szakszeminariumok témakoreihez
igazodo tarsadalmi probléma felismerésére, pontos megfogalmazasara, valamint szakszerii
és modszeres vizsgdlatara. A hallgaté a szakdolgozat elkészitésével egyuttal azt is
bizonyitja, hogy képes onalléan alkalmazni a tanulméanyai soran elsajatitott kvantitativ és
kvalitativ tairsadalomkutatasi modszerek koziil az(oka)t, amely(ek) alkalmas(ak) a
kivalasztott tarsadalmi probléma elemzésére.

A szakdolgozatot a hallgatok az 5. és 6. félévben meghirdetett szakszeminariumok keretei
kozott készitik el. A szakdolgozat megirasat a szakszeminarium vezet6k folyamatos
figyelemmel kisérik, ahhoz szakmai segitséget nyajtanak.

A szakdolgozatot az 1. szdmi Mellékletben talalhat6 szempontok alapjan értékeli a biralo.
A szakdolgozat elégtelennel valé mindsitését vonhatja maga utan, ha

e adolgozatban a 2. A szakdolgozat felépitése, szerkezete szakaszban targyalt
szerkezeti elemek nem azonosithatok;

e adolgozat egyes f6bb részei kozotti 6sszhang stulyosan sériil (pl. a dolgozat cimében
jelzett témakor csak minimalis terjedelemben van kifejtve);

e adolgozat sz6 szerinti forméaban vagy azt megkdzelité moédon idegen miibdl
épitkezik az eredeti forrasnak a megfelel6 szovegrésznél és az irodalomjegyzékben
val6 megjelolése nélkiil (plagium);

e adolgozat tobb oldal terjedelemben folyamatosan csak egy idegen miibdl épitkezik
(még ha a forras a megfelel6 szovegrésznél és az irodalomjegyzékben megjeloli is a
dolgozat iréja);

e adolgozat alapvets targyi tévedések sorozatat tartalmazza;

e adolgozat terjedelme az elvarasoktol jelentGsen eltér;

e adolgozatban olyan sok helyesirasi, nyelvtani, stilisztikai és/vagy szerkesztési hiba
van, hogy nehezen érhet6 a dolgozat gondolatmenete.
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2. A szakdolgozat felépitése, szerkezete

Cimoldalak

A cimoldalak elkészitésével kapcsolatos formai kovetelményeket 1asd késGbb.
A dolgozat cime kifejezi a dolgozat tartalmat, mondanival6jat — és legyen tomor.
A dolgozat targyanak részletesebb (de tomor) leirasdhoz alcimet hasznaljon.

Absztrakt (maximum 1 oldal)

A dolgozatban vizsgalt kérdés, a kutatasi modszertan, a kutatasi eredmények és a
kovetkeztetések tomor osszefoglalasa.

Koszonetnyilvanitas (maximum 1 oldal)

Illik koszonetet mondani a szakszeminarium vezetének, és mindazoknak, akik
segitették a szakdolgozat elkészitését. Ilyen segit6k lehetnek: akik tanacesal, szakmai
informaciokkal segitették; akik segitettek kapcsolatba 1épni a kutatas alanyaival; aki
a rendelkezésre bocsatotta az adatbazist vagy adatbazisokat, stb.

Ezutan (réviden) koszonetet mondhat azoknak is, akik érzelmileg tamogattak Ont a
szakdolgozati kutatas és a dolgozat elkészitése alatt.

Tartalomjegyzék (maximum 1 oldal)

A jegyzékben a cimsorokat két szintig kell megjeleniteni.

1. Bevezetés

a dolgozat témajanak és kérdésfelvetésének vilagos leirasa;

a témavalasztas indoklasa;

a kifejtés menetének és logik4janak rovid ismertetése;

a szlikséges lehatarolasok: terjedelmi korlatok vagy egyéb okok miatt a dolgozat
egyes, a cimben jelzett témahoz természetes modon kapesolddo egyéb teriiletek
kozil mire nem tér ki.

2. A témahoz kapcsol6d o6 elméletek és kutatasok bemutatasa

A dolgozat témajahoz, a kutatas kérdéseihez kapcsol6do elméletek és kutatasi
el6zmények bemutatasa.
Ajanlasok a fejezet cimére: Elméleti hattér vagy Elméletek és kutatasi el6zmények.
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3. A téma, a kutatas kontextusanak bemutatasa

Ez a fejezet opcionélis!

Ha a kutatas elméleti hatterét altalanos/nemzetkozi elméletek alkotjak, ebben a
fejezetben érdemes végiggondolni az altalanos/nemzetkozi elméletek adaptalasat a
hazai kontextusra.

Ha a kutatas egy kozpolitikai vagy fejlesztési programmal 4ll kapcsolatban, akkor
ebben a fejezetben érdemes bemutatni a kdzpolitikai/fejlesztési programot (céljai,
torténete, jogszabalyi kornyezet stb.).

4. A kutatasi kérdés, és ha van: a hipotézisek bemutatasa

A kutatas soran vizsgélt konkrét kutatasi kérdések megfogalmazasa.
Ha vannak hipotézisek: a hipotézisek pontos megfogalmazéisa valamint a
hipotézisek mellett sz616 érvek bemutatasa.

5. Médszertan

A valasztott kutatasi modszer rovid bemutatasa, a modszervalasztas indoklasa,
kutatasi modszer korlatjaival kapesolatos megfontolasok
Az adatforrasok, sajat adatfelvétel esetén a mintavételi eljaras bemutatéasa. A
mintavételi eljaras bemutatasahoz tartozik:
o A kutatas helyszinének (pld: megye, telepiilés, intézmény), a
helyszinvalasztassal kapcsolatos megfontolasok és eljarasok bemutatasa.
o Kvalitativ interjis mbdszernél az interjtialanyok anonimizalt bemutatasa,
az alanyok kivalasztasa soran hasznalt megfontolasok és eljarasok
bemutatéasa.
Az informalt beleegyezésre val6 utalas — az informalt beleegyezéssel kapcsolatos
részleteket lasd a 2. szami mellékletben!
A kutatassal kapcsolatos etikai problémak bemutatésa, az esetleges etikai engedély
beszerzésére utal6 informaciok.
Az adatelemzési modszerek bemutatésa.

6. Eredmények

A kutatas eredményeinek szakszer{i bemutatasa. A kutatés soran feltart
informacidkat, adatokat tablazatokban és/vagy abrakban kell 6sszefoglalni. A
tablazatokkal és abrakkal kapcsolatos kovetelményeket 1asd késGbb.

Az eredményeket ugy kell bemutatni, hogy alatdmasztott valaszt kapjunk a kutatast
motival6 kérdés(ek)re vagy hipotézis(ek)re.
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=. Kovetkeztetések

A kérdésfelvetés (és az esetleges hipotézisek), a kutatas modszerének és az
empirikus eredmények 1ényegre toré osszefoglalasa.

Az eredmények altalanosabb, elméleti értelmezése.

A kutatas soran nem megvalaszolt, nyitva maradt kérdések, a tovabbi kutatasi
irdnyokkal kapcsolatos javaslatok.

Irodalomjegyzék

A dolgozatban szereplé minden hivatkozas 6sszes bibliografiai adatot tartalmazé
felsorolasa, APA vagy Harvard formatumban.:

Az irodalomjegyzéknek legalabb 15 tételbdl kell allnia! A jegyzék tipikusan szakmai
folyoiratcikkeket, konyvrészleteket, konyveket

Mellékletek (nem kotelezd)

A melléklet(ek)ben kell elhelyezni azokat az abrakat, tablazatokat, térképeket,
amelyek ugyan nem kapcsoldédnak szorosan a f6 gondolatmenethez, de hiAnyukban
nem lehet szakszer(ien megérteni és/vagy megitélni a kutatisi modszert és/vagy az
empirikus eredményeket.

A mellékletben kell elhelyezni példaul az interneten nem elérhet6 kérdGiveket, a
sajat interjavazlatot.

A mellékletben lehet elhelyezni azokat a tablazatokat, melyek a f6szévegben
méretiik miatt akadalyoznék a dolgozat gondolatmenetének kovetését. Tipikus
példa az elemzések soran hasznalt valtozok leiré statisztikai.

Szintén a mellékletben kell elhelyezni azokat az engedélyeket, melyek etikai vagy
jogi szempontbol sziikségesek a kutatas elvégzéséhez. Ilyen engedélyekre tipikusan
akkor van sziikség, ha egészségiigyi vagy oktatasi intézményben végez kutatast. Az
engedélyek beszerzésével kapcsolatban kérjiik tajékozodjon a szakszeminarium-
vezet6nél!

Még a melléklet(ek)be sem keriilhetnek olyan dbrak, tiblazatok, melyek egyaltalan
nem kapcsoldédnak a dolgozat gondolatmenetéhez.

Az abrakra és tablazatokra vonatkozo6 formai kovetelményeket 1asd lejjebb.

1 L4sd: https://www.mendeley.com/guides/apa-citation-guide és
https://www.mendeley.com/guides/harvard-citation-guide.
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Elektronikus melléklet (nem kotelez)

e Elektronikus mellékletre akkor van sziikség, ha a szakdolgozat

@)
@)

Interneten keresztiil elérhet6 tartalomra is hivatkozik.2

Interneten keresztiil szabadon nem elérhet§ dokumentumokon, forrasokon
alapul.

interjus kutatason vagy terepkutatason alapul.

olyan kutatason alapul, amelynek elvégzéséhez etikai vagy hivatalos
engedélyre/hozzajarulésra volt sziikség.

e Az elektronikus melléklet attekinthet§ szerkezetben tartalmazza:

@)
@)

az internetes és a szabadon nem elérhet§ tartalmakat, dokumentumokat;
az interja/terepkutatas soran késziilt hangfelvételeket, fényképeket,
videdkat;

a kutatés soran késziilt beleegyezési nyilatkozatokat, etikai és hivatalos
engedélyeket (a beleegyezési nyilatkozat mintajat lasd a 2. sz.
mellékletben!).

e Az elektronikus mellékletet az Office365 Sharepoint-ban, egy erre a célra
létrehozott mappaban kell tarolni. Az elektronikus mellékletet nem kell a
szakdolgozattal egyiitt benydjtani, de kérésre a szakfelelGs rendelkezésére kell
bocsatani (pld. a mappa megosztasaval). Az elektronikus melléklet csak a
zarévizsga és a szakdolgozat sikeres védése utan torolhet6.

2 Ebbe nem kell beleérteni a nyomtatasban megjelent publikacidkat és a DOI szammal
ellatott folyoiratcikkeket, fejezeteket
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3. Formai kovetelmények

1. Terjedelem

e A szakdolgozat érdemi részének terjedelme — ami a bevezetéssel kezd6dik és a
kovetkeztetések fejezettel ér véget — 24—32 oldal.

e A szakdolgozat teljes terjedelme — amibe az érdemi rész mellett beletartozik a
cimlap, az absztrakt, a kdszonetnyilvanitas, a tartalomjegyzék, az irodalomjegyzék
és a mellékletek — legfeljebb 50 oldal.

2. Formai kovetelmények:

e Elrendezés:
o fels6, also és jobboldali margo6: 2,5 cm; baloldali margé: 3,5 cm;
o masfeles sortavolsag (de tablazatokban és a mellékletben 1-es sortavolsag
is alkalmazhato);
o anem cimsor jellegii bekezdések kozott nincs kiilon tavolsag.
e Betiitipus: Times New Roman.
o Bettiméret:
o A dolgozat fGszovege, abrak és tablazatok cime: 12-es betliméret;
o Labjegyzetek, tablazatok és abrak forrasmegjelolése: 10-es betliméret;
o A tablazatokban és a mellékletben is lehet 10-es bettitipust is hasznalni.

3. Cimlapok
A cimlapok szerkezetét az alabbi 4bra szemlélteti

A kiils6 cimlap A bels6 cimlap

Budapesti Corvinus Egyetem

Cim
SZAKDOLGOZAT Alcim

Szerz6 neve

Szociolégia alap
szak

Szerz8 neve Specializaci6 neve
Evszam Konzulens: név
Evszam
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4. Cimsorok (fejezetek és alfejezetek formazasa).

A dolgozat érdemi részében (Bevezetés — Kovetkeztetések) talalhat6é cimsorokat
arab szamokkal kell ellatni. A szdmozas hierarchikus (példaul: az 5. Modszertan
fejezeten beliili elsé alfejezet az 5.1. szammal kezd6djon).
A fejezetek és alfejezetek cimét a Cimsor1, Cimsor2 stb. stilusokkal kell forméazni. A
Word beépitett Cimsor1, Cimsor2 stb. stilusait modositsa gy, hogy

o érvényesiiljon a hierarchikus szamozas;

o abekezdés bal oldali behtizasa 0 cm;

o abetfiszin fekete, a betf{itipus pedig Times New Roman legyen.

5. Hivatkozasok és labjegyzetek

A dolgozatban a felhasznalt forrasokat a hivatkozas altalanos szabalyai (példaul:
APA, Harvard) szerint kell megadni. (A hivatkozasok kezeléséhez hasznalhatja pld.
a Zoterot).

Sz6 szerint atvett idézéseknél vagy valamilyen felsorolas, tablazat, abra atvétele
esetén az oldalszamot is adja meg (pl. Kovacs, 1995: 140

A labjegyzeteket a kiegészit6 informaciok kozlésére kell hasznalni.

6. Abrak, tablazatok

A dolgozatban felhasznélt dbrakat és tablazatokat szamozott feliratokkal kell
ellatni. Az 4brak és tablazatok szamozasahoz a Word ,felirat beszirasa” funkci6jat
kell hasznalni.

A felirat az 4bra/tiblazat felett legyen, a feliratot sziikség esetén iires sorok
beszurasaval kell elkiiloniteni a f6sz6vegtol.

Az abra/tablazat alatt — a hivatkozas szabalyait kovetve - meg kell adni a
forrasokat, valamint azt is jelezni kell, hogy az 4bra/tablazat sajat szadmitas-e vagy
az adott forrasbol atvett informéci6. A forrasmegjelolést és a f6szoveget sziikség
esetén lires sorral (vagy sorokkal) kell elkiiloniteni.

4. A szakdolgozat szobeli védésérél

A zar6vizsgan a hallgaténak prezentalnia kell dolgozatat. A prezentacioval kapcsolatos
kovetelmények:

A prezentaci6 a sajat kutatasi eredményekre koncentral, és tartalmazza az
opponensi kérdésekre adott valaszokat is
A prezentacio6 érdemi rész legfeljebb 10 diat tartalmaz.
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1. Melléklet: Szakdolgozat biralati lap

A biral6 az alabbi szempontrendszer és ponthatarok alapjan értékeli a szakdolgozatot

Biralati szempontok 5 pont C..) 0 pont

1. A vizsgélt probléma (szempontok és/vagy kivald hibas
hipotézisek) megfogalmazésa

2. A feldolgozott irodalom, forrasanyag, széles korti, elégtelen
adatbazis relevans

3. A szakirodalom feldolgozéasa alapos elégtelen

4. Akutatasi modszer megvalasztasa tokéletes hibas

5. A kvalitativ és/vagy kvantitativ adatok, alapos, elégtelen
informaciok feldolgozasa modszeres

6. Az eredmények értelmezése, kivalo hianyzik
kovetkeztetések osszefoglalasa

7. A dolgozat felépitése, a szerzé érvelése, logikus, kovethetetlen
gondolatmenete célratoro

8. A hivatkozasok (beleértve az internetes végig pontosak hidnyoznak
forrasokra torténd hivatkozasokat is)

9. A dolgozat stilusa, nyelvezete, kivitelezése példaszerd elfogadha-
és kiilalakja tatlan

10. Mennyire tekinthetd a dolgozat teljes egyaltalan

onallo,eredeti munkanak? mértékben nem

A szakdolgozatra adott érdemjegy kialakitasa:

0—-18 =1
19—26 =2
27- 34 =3
35-42 =4
43- 50 =5
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2. Melléklet: Informalt beleegyezés a kutatasba

A kutatas megkezdése el6tt fontos, hogy a potencidlis kutatasi alanyok informaci6t kapjanak a
kutatasrol, és ennek fiiggvényében eldonthessék, hogy hozzajarulasukat adjak-e a kutatasban valé
részvételhez (beleegyezési nyilatkozat).

Milyen informaciokat fontos megadnunk (irasban):

A kutatas neve, vezetGje, résztvevoi.

A kutatas finanszirozoja, keretei (itt meg lehet adni azt is, ha egy targy keretén beliil torténik
a lekérdezés, szakdolgozathoz stb.).

A kutatés célja, téméja. (Egyes esetekben célszerti lehet tigabb témat megadni, mint ami a
szlik kutatasi téma, hogy ne befolyasolja az informaciéadas a kutatasi eredményeket.) Ugy
kell fogalmazni, hogy a leirast egy laikus is megérthesse.

A részvétel onkéntes, barmikor visszaléphet.

Titoktartas: hogyan lesznek védve a kérdezett személyes beazonosithat6 adatai. Ki kell térni
tovabbi informéciok sem rola (pl. a szervezet neve, amit képvisel, stb.).

Az eredményeket varhatoan kik fogjak latni (pl. szakdolgozat, folydiratcikk lesz beldle stb.),
kap-e az interjlalany visszajelzést vagy elemzést (nem kotelezd, ez a kérdez6n mulik).
Mennyi ideig fog tartani az interja, és hogyan fog zajlani (pl. egy, az interjhalany szaméra
kényelmes helyen, csak a kérdezg lesz jelen, stb.).

Potencialis kockazatok és el6nyok az interjialany szamara.

Kihez fordulhatnak informaciokért a kutatisrol: név és e-mail cim.

Ezutan egyes szam els6 személyben egy beleegyezési nyilatkozat kovetkezik, ami a leirt informéciokat
koveti, és arra vonatkozik, hogy beleegyezik a kutatasba a kérdezett és informéltak 6t a kutatasrol:

Beleegyezési nyilatkozat:

A valaszadas megkezdése el6tt elolvastam vagy felolvastak nekem a fenti informaciokat.
LehetGségem volt arra, hogy kérdéseket tegyek fel, amelyeket megfelel6en megvalaszoltak.
Hozzajarulok, hogy a .......cccccveeveeevennee. kutatas keretén beliil interjt késziiljon velem, és hogy
az interjan elhangzottakat elemzések készitéséhez felhasznaljak. Az engedélyt annak
tudataban adom, hogy a kutatéas résztvevdéi vallaljak, hogy az elkésziilt elemzésekben a nevem
nem szerepel, nem leszek beazonosithato, és az 4ltalam megnevezettek sem szerepelnek név
szerint a tanulményokban, kutatési jelentésekben. A kutatas semmilyen személyes
beazonosithat6 adatomat nem adja ki a kutatason kiviili fél részére. A kutatasban valo
részvételem onkéntes.

Név:
Aléiréas:

Helyszin, datum:



